
RFC新歓ガイダンス

総務局



Zoomの表示名を
「学科 名前」（ex.BE しろたこうへい)

のようにしてください！

下部の「参加者」をクリック
→自分の名前にカーソルを合わせる

「詳細」をクリック
→「名前の変更」をクリックして変更！

【理学部第一部】
数学科→１S
化学科→１K
物理学科→１B
応用数学科→OS
応用化学科→OK

【理学部第二部】

数学科→2S
化学科→２K
物理学科→2B

【経営学部】
経営学科→MS

ビジネスエコノミクス学科
→BE

国際デザイン経営学科
→IDM



RFCってなに？

・高校の文化祭実行委員
に当たるもの

・理大祭の実施形態か
ら企画まで考えちゃい
ます！！



総務局ってどんなところ？？？

・理大祭の運営に深く関わる局
・理大祭に参加する団体(サークル等)と
大学や業者などの間を取り持つ

RFC
総務局

参加団体

大学・業者



総務局の活動は？？？

・理大祭会議の資料の作成や会議運営
・団体・大学・業者などとの交渉
・祭典当日の事故防止のための巡回 etc…



理大祭会議とは？？？

・約毎月1度、団体との会議を行う
・理大祭会議で使用する資料作りや会議運営、
質問対応などをして、理大祭に向けて準備を進める

総務の人は朝から準備があるので理大祭会議の
ある土曜日は丸一日開けておく必要があるのだ！
大変だけど、先輩と仲良くなれるチャンスなのだ！

神楽坂地区理大祭
マスコットキャラクター
りかまる



総務局の部署

二大部署といわれ、
ほとんどの人がどちらかに

所属するぞ～！



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈備品・暗幕〉

・祭典当日に机や椅子などの備品や
暗幕を団体へ割り振り、管理する
超重要業務のうちのひとつ！

・Excelを使う業務が多いため
スキルが自然と身につく



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈火気・レンタル〉

・団体が使いたい調理器具等を集計し、
業者と団体間のレンタル品の仲介を行う

・祭典当日はレンタル品の配布・管理・
回収を行う

・業者の方や団体の方と接する機会が多く、
外部の人と関わることに慣れることが
できる



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈食品衛生〉

・理大祭で食品を調理・販売する際の
衛生管理を行う

・保健所から食品使用の許可をもらい、
食中毒防止のため団体に指導を行う

・団体とのメール対応や会議後対応を
多く行うため、外部の人と関わることに
慣れることができる



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈電気割り〉

・祭典時にブレーカーが落ちないように
各企画場所の電気量を調節する
・校舎内の配電図はこの部署に入れば
完全マスターできちゃう！



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈場所割り〉

・理大祭に参加する団体のニーズに
合わせて教室や屋外を企画場所と
して割り振る

・理大祭のレイアウトを左右する
大事な仕事！

・前期がメインの業務がほとんどなので、
RFCの仕事の雰囲気に早く慣れることが
できる



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈美化〉

・祭典期間中のゴミ箱の設置・管理や、
エコ容器の販売をする



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈オールマイティー〉

・理大祭のルールをまとめた冊子
“オールマイティー”の編集を行い、
実行委員や団体に説明することで
祭典のルールを関係者全員に理解してもらう

・理大祭のルールに最も詳しくなれる！



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈保安管理〉

・祭典中の酒・たばこの
取り扱いについて協議し、
事故防止に努める

・祭典期間中の安全確認作業の
マニュアルを作り、事故防止に努める



備品 火気レン 食品 団体登録場所電気 マイティー 保安美化

〈団体登録〉

・各団体の責任者の情報を登録・管理し、
変更があった際に更新していく
・団体との交渉に必要な情報を扱う
・総務全体を支える重要な役職



総務局員の内訳

・総勢18人(少数精鋭部隊)
うち21…4人、22…14人

・男女比は13：5
・学科内訳
理学部第一部
：応用数学科5人、物理学科1人、化学科5人、
応用化学科3人

経営学部
：経営学科2人、ビジネスエコノミクス学科1人、
国際デザイン経営学科1人

学科学年問わず
みんななかよし！



総務局ってこーーーんなに仲良し！！



仕事量が多くて大変な時もあるけれど、
その分やりがいもたっぷり！

RFCの縁の下の力持ちに
なってくれる方、

総務でお待ちしてます！！



公式LINEの登録はお済みですか？

入会用フォームがこちらから配信され
ています！(5/8まで)

新歓情報も配信されますのでぜひ追加
してください！


